PATVIRTINTA

Joniskio turizmo ir verslo informacijos centro
direktoriaus

2025 m. lapkricio 27 d. jsakymu Nr. V-7 (1.1)

JONISKIO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Joniskio turizmo ir verslo informacijos centro vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) nustato vieSyjy pirkimy planavimo ir organizavimo tvarka, pirkimus vykdancius
subjektus, mazos vertés pirkimy ypatumus.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau
— ViesSyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés
aktais.

3. Su Aprasu privalo biiti susipazin¢ ir juo vadovautis visi JoniSkio turizmo ir verslo
informacijos centro (toliau — perkancioji organizacija) darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
perkanciosios organizacijos buhaltering apskaita tvarkantis asmuo (jo pareigas atliekantis darbuotojas),
viesyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, kurie néra perkanciosios organizacijos darbuotojai.

4. Atlikdama pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos civiliniu
kodeksu (toliau — CK), Viesyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97, (toliau — MaZos vertés pirkimy
tvarkos aprasas), kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais ir Aprasu.

5. ApraSe vartojamos sgvokos:

5.1. pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos direktorius ar paskirtas
darbuotojas, kuris nurodé poreikj isigyti reikalingas prekes, paslaugas arba darbus. Taip pat inicijuoja ar
teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo;

5.2. pirkimo organizatorius — perkanciosios organizacijos direktorius ar paskirtas
darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy
organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo
bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai gali buti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys.

5.3. VIPIS — perkanciosios organizacijos naudojama tinklalapio principu veikianti vieSyjy
pirkimy informaciné sistema, skirta vieSiesiems pirkimams planuoti, vykdyti ir kontroliuoti.

5.4. centralizuota CPO — Joniskio rajono savivaldybés jsteigta centriné perkancioji
organizacija (CPO), kuri perkanciai organizacijai teikia ir atskiry pirkimy pagal pavedimg vykdymo
paslauga, jei pirkimas virSija 15 000 Eur su PVM verte.

6. Aprase vartojamos kitos sgvokos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertes
pirkimy tvarkos aprase.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty
redakcijos nuostatos.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

8. Perkancioji organizacija rengia ir tvirtina planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy planus ir pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkg. Pirkimy planas
turi biiti patvirtintas perkanciojoje organizacijoje kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o
patikslintus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas.



9. Pirkimo iniciatoriai pateikia perkanciosios organizacijos uz pirkimy planavimag
atsakingam asmeniui einamyjy kalendoriniy mety pirkimy planus iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 1
d., o iy plany tikslinimus pateikia nedelsdami. Pirkimo organizatorius ne véliau kaip iki kovo 15 d. sudaro
bendra pirkimy suvesting ir §ig suvesting bei jos tikslinimus pasitvirtina $io ApraSo 8 punkte nustatyta
tvarka.

10. Pirkimo organizatorius, vadovaudamasis Viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio
nuostatomis ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodika, kurig tvirtina VieSyjy pirkimy tarnybos direktorius,
apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes.

11. Pirkimo iniciatorius dé¢l pirkimo rengia paraiska VIPIS (Priedas Nr.1).

12. Paraiskoje, atsizvelgiant j pirkimo objektg ir pirkimo biidg (jei Zinomas), turi biiti nurodyta
Si informacija:

12.1. pirkimo objekto pavadinimas ir jo apibiidinimas: perkamy prekiy, paslaugy ar darby
savybes, kokybés ir kiti reikalavimai (techniné specifikacija), kiekis ar apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo
sutarties trukme su galimais prat¢simais;

12.2. pirkimo objekto kodas (kodai) pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (BVPZ);

12.3. maksimali pirkimo vertg;

12.4. minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (jei taikoma);

12.5. pasitlymy vertinimo kriterijai ir salygos;

12.6. prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, pirkimo sutarties
trukmé, reikalavimai pirkimo sutarties jvykdymui uztikrinti, kitos reikalingos pirkimo sutarties saglygos pagal
Viesyjy pirkimy jstatymo, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso reikalavimus, taip pat sutarties projektas
(jeigu jis yra parengtas);

12.7. reikalingi planai, bréziniai, projektai, kita technin¢ dokumentacija;

12.8. motyvai, kodé¢l pirkimas neatliekamas i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba
per ja;

12.9. pirkimo vykdytojas;

12.10. sitlomas ekspertas;

12.11. kita reikalinga informacija.

13. ParaiSka turi biiti suderinta su perkanciosios organizacijos buhaltering apskaitg tvarkanciu
asmeniu (jo pareigas atliekanciu darbuotoju) ir pirkimy organizatoriumi (jo pareigas atliekan¢iu darbuotoju)
VIPIS sistemoje.

14. ParaiSka VIPIS sistemoje tvirtina perkanciosios organizacijos direktorius (jo pareigas
atliekantis darbuotojas). Patvirtinta paraiska yra privaloma uzduotis pirkimg vykdanciam subjektui.

15. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S5-97
,»Deél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo®, ir kai apklausiamas vienas tiekéjas bei sudaroma
zodin¢ sutartis nevirsija 10000,00 Eur (be PVM), pirkimo paraiSka ir paZyma nepildoma, o informacija
apie jvykdyta pirkima, pirkimy organizatorius fiksuoja pirkimy Zurnale.

III SKYRIUS
PIRKIMUS VYKDANTYS SUBJEKTAI

16. Perkancioji organizacija pirkimo (pirkimy) procediiroms atlikti sudaro (mazos vertés
pirkimy procediiroms, pagal preliminariaja sutartj atlieckamoms atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiroms
— gali sudaryti) vieSyjy pirkimy komisijg (toliau — komisija), nustato jai uzduotis ir suteikia visus
jgaliojimus toms uzduotims atlikti.

17. Pirkimo organizatorius gali vykdyti:

17.1. prekiy, paslaugy ar darby pirkimus i§ centrinés perkanciosios organizacijos arba
mazos vertés pirkimy procediiras, vadovaujantis Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka;

17.2. prekiy, paslaugy ar darby maZos vertés pirkimus, atliekamus neskelbiamos
apklausos btidu, jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 15 000 Eur (penkiolika tiikstanciy
eury) (be pridétinés vertés mokescio);



17.3. Pirkimo organizatorius pildo maZos vertés pirkimo (iSskyrus pirkimus, vykdomus
per CPO elektroninj kataloga) tiekéjy apklausos pazymos forma VIPIS sistemoje (2 priedas).

17.4. VieSojo pirkimo komisija sudaroma, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties vertés yra nuo 15 000 Eur (be pridétinés vertés mokescio).

18. Komisija, vykdydama jai pavestas uzduotis, turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko
zinovus konsultuoti klausimais, kuriems reikia specialiy Ziniy ir vertinimo, kurie pagal paraiskoje
nustatytus reikalavimus tiekéjui, pirkimo objektui rengia atsakymus j tiekéjy klausimus, teikia rastiska
tiekéjy pasitlymy vertinima.

19. Pirkimus vykdantys komisijos nariai ir pirkimo organizatoriai, ekspertai pasiraSo
neSaliSkumo deklaracijg (Priedas Nr. 3) ir konfidencialumo pasizadéjimg (Priedas Nr.4), kai yra
paskiriami vykdyti numatytas pareigas.

IV SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU YPATUMAI

20. Atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu, kai pirkimo procediiras
atlieka pirkimo organizatorius:

20.1. mazos vertés pirkimo procediiros atlickamos vadovaujantis VieSyjy pirkimo
tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97
patvirtintu ,,Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu®;

20.2. kiekvieng pirkima, kurj biitina registruoti, pirkimo organizatorius registruoja
pirkimy Zzurnale.

V SKYRIUS
PIRKIMU DOKUMENTAVIMAS IR ATASKAITU TEIKIMAS

21. Kai pirkimg vykdo komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

22. Kai pirkimg vykdo pirkimo organizatorius, pildoma tiekéjy apklausos pazyma VIPIS
sistemoje (Priedas Nr.2). Tiekéjy apklausos paZyma gali biiti nepildoma, kai pasitlyma pateikti
kreipiamasi  vieng tiek¢ja.

23. Procediira, jei kreipiamasi ] tiekéja (-us) Zodziu ar rastu:

23.1. Jei kreipiamasi rastu — nurodomas pasiiilymy pateikimo terminas. Jis nustatomas
toks, kad tiekéjui pakakty laiko parengti pasiiilyma.

23.2. Jei apklausa atlieckama ZodZiu- naudojami kanalai: (telefonu, tiesiogiai prekybos
vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar
darby kaing ir kitaip) arba raStu (CVP IS priemonémis, elektroniniu pastu, pastu ar
kitomis priemonémis).

23.3. Susipazinimo su pateiktais pasiilymais procedira gali nevykti — tokiu
atveju patikrinama, ar tiekéjo sitilomas pirkimo objektas atitinka perkanciosios
organizacijos poreikius, reikalavimus dél nacionalinio saugumo (jei tokie buvo
taikyti) ir ar tiekéjo sitiloma kaina néra per didelé¢ ir perkanciajai organizacijai
nepriimtina.

24. Tiekejy apklausos pazymoje turi buti nurodyta §i informacija:

24.1. pirkimo objekto pavadinimas, trumpas apraSymas;

24.2. apklausty tiekéjy pavadinimai, adresas, telefono numeris ir pan. (jei Zinoma),
sitilymg pateikusio asmens pareigos, vardas, pavarde¢ (jei Zinoma);

24.3. pateikusiy pasitlymus tiekéjy pavadinimai, pateikto pasiiilymo data, pasiiilymo
charakteristikos;

24 4. nustatyta pasitilymy eilé (jei taitkoma);



24.5. laiméjes pasitilymas;
24.6. kita reikalinga informacija.

25. Tiekéjy apklausos pazyma tvirtina perkanciosios organizacijos direktorius (jo pareigas
atliekantis darbuotojas).

26. Ivykus pirkimo procediiroms, pirkimo iniciatorius arba pirkimo organizatorius parengia
pirkimo sutart] ar preliminarigja sutart], suderina perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka ir
organizuoja pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties pasiraSyma.

27. Kai sutartis sudaroma Zzodziu, atsiskaitymo dokumentai (sgskaitos faktiros, PVM
saskaitos faktiiros ar kt.) derinami su perkancios organizacijos direktoriumi (jo pareigas atliekanciu
darbuotoju).

28. Pirkimui pasibaigus, komisija arba pirkimo organizatorius perduoda visus su pirkimu
susijusiy dokumenty originalus, sutar¢iy originalus perkancios organizacijos direktoriui (jo pareigas
atliekan¢iam darbuotojui), atsiskaitymo dokumenty originalus — perkanciosios organizacijos buhaltering
apskaitg tvarkanciam asmeniui (jo pareigas atlickan¢iam darbuotojui).

29. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagringjimo ir vertinimo dokumentai, komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo
ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai,
preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai saugomi
bylose, vadovaujantis perkancios organizacijos dokumentacijos plane nurodytais saugojimo terminais.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Pasikeitus Aprase nurodyty norminiy teisés akty nuostatoms, norminiams teisés aktams
netekus galios ar jsigaliojus naujiems norminiams teisés aktams, kurie kitaip reguliuoja Aprase aptariamus
aspektus, Aprasu vadovaujamasi tiek, kiek jis neprieStarauja norminiams teisés aktams, kartu atsizvelgiant
1 pasikeitusj norminiuose teisés aktuose jtvirtinta teisinj reguliavima.




Priedas Nr.1
(ParaiSkos-uzduoties forma)
JONISKIO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS

TVIRTINU

(vadovo ar jo
jgalioto asmens

pareigy
pavadinimas)

(parasas)

(Vardas ir pavardeé)

PARAISKA-UZDUOTIS Nr.
m. mén. __ d.
Joniskis

Pirkimo iniciatorius

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto kodas (kategorija)

Pirkimo objekto techniné specifikacija (pirkimo
objekto apibiidinimas, nurodant perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybes, kokybés ir kitus
reikalavimus)

Perkamy prekiy, paslaugy ar darby reikalingas
kiekis ar apimtis

Planuojama maksimali sutarties verté

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby
atlikimo vieta

Minimalis tiekeéjy kvalifikacijos reikalavimai
(et

taikoma)

Pasitlymy vertinimo kriterijus (mazZiausios
kainos / ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijus). Kai sitiloma vertinti ekonominio
naudingumo vertinimo kriterijumi — ekonominio
naudingumo vertinimo

kriterijai ir parametrai, jy lyginamieji svoriai ir
vertinimo tvarka.

Numatomas pirkimo btidas

ASMUO, ATSAKINGAS UZ PARAISKOS-UZDUOTIES PILDYMA

(Pirkimo iniciatoriaus pareigos) (ParasSas) (Vardas, pavard¢)



Priedas Nr.2
(Mazos vertés tiekéju apklausos paZymos forma)
MAZOS VERTES TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Trumpas apraSytas:

Pasiulymuy vertinimo Kkriterijus:

(maziausios kainos/ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus)
Pirkimy vykdytojas:

Komisija:

Tiekéjuy apklausos buidas:

Apklausti tiekéjai:

Eil. Pavadinimas Adresas, telefono, fakso numeris, interneto | Sitilyma pateikusio asmens pareigos,
Nr. svetaings, vardas, pavardé
el. pasto adresas ir pan.

1.

2.

3.

Tiekéju siulymai:

Eil. Tiekéjo pavadinimas Pasitlymo Pasifilymo pateikimo |Bendra pasiiilymo Pastabos
Nr. pateikimo data terminas kaina, EUR
1.
2.
3
Tinkamiausiu pripazZintas tieKEJAS: .....ccceiveienviessicssenssicssensssnsssansssssssssssassssasssssossssssassssasssssosses

(tiekéjo pavadinimas)

Pirkimo organizatorius:

(Pareigos) (ParaSas) (Vardas, pavarde)



Priedas Nr. 3
(NesaliSkumo deklaracijos forma)

JoniSkio turizmo ir verslo informacijos centras

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietoves pavadinimas)
Biidamas (-a) , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo
principais, atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto
(toliau kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir
privaciy interesy konflikta, paaiSkéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos,
artimos giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rusies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, té€vai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir
ju vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes |
intereso konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlieka mano su
pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau | interesy
konflikto situacija, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso
ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo
funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendimg informuoja institucija ar
jstaiga, jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti viesojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybineje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vieSojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems

atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1
d.

(Pareigos) (ParasSas) (Vardas, pavard¢)



Priedas Nr. 4

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(vardas, pavardé)

KONFIDENCIALUMO LAIKYMOSI PASIZADEJIMAS

(sudarymo data)

(sudarymo vieta)

Biidamas (-a) (-¢),
pasiZzadu:

1. saugoti konfidencialig paslaptj sudaranc¢ig informacija, kuri taps man Zinoma, ir naudoti
tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka, vykdant Egzaminy komisijos
darbo reglamento nustatytas funkcijas;

2. saugoti man patikétg informacija, kuri yra konfidenciali, tokiu biidu, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

3. neatskleisti kitiems asmenims man zinomos ar mano turimuose dokumentuose esancios
konfidencialios informacijos, jei jos atskleidimas prieStarauja teisés aktams, kenkia
visuomenés interesams;

ir patvirtinu, kad:

1. man iSaiSkinta, jog konfidencialia informacija sudaro visa su pirkimais susijusi
informacija, i§skyrus ta, kuri yra skelbiama viesai;

2. esu ispétas (-a), jog pazeides(-usi) §] pasizadéjima atsakysiu Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatyta tvarka.

(Parasas) (Vardas, pavard¢)



